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	Formål
Formålet er å sikre en korrekt avvikling av eksamen og fagprøver


	Omfang
Gjelder alle sensorer som på oppdrag for Nordland fylkeskommune gjennomfører eksamen eller fagprøve


	Ansvar
Det er den enkelte sensors ansvar å sende inn melding hvis det oppstår situasjoner i forbindelse ved avvikling av eksamen som er i strid med gjeldende regelverk og bestemmelser


	Handling
Eventuelle avvik eller kritikkverdige forhold som oppstår i forbindelse med eksamen skal meldes i kvalitetssystemet – «avvik eksamen»

Den enkelte sensor skal fylle ut elektronisk melding ved avvik. Meldingen saksbehandles av eksamensmedarbeiderne på utdanningsavdelingen. Meldingen kan bli videresendt til skole for saksbehandling. Melder får elektronisk tilbakemelding på avsluttet saksbehandling.

Prosedyren gjelder ikke sensorrapport.


	Registreringer


	Avviksbehandling
Avvik fra prosedyren sendes som melding i fylkeskommunens kvalitetssystem


	Distribusjon
Det er utdanningsavdelingen som har ansvaret med å distribuere denne prosedyren ut til sensor og prøvenemd
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